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SYARAT DAFTAR ULANG SISWA MAN INSAN CENDEKIA PADANG PARIAMAN 

TAHUN PELAJARAN 2024/2025 
 

NO LEMBAR BERKAS KETERANGAN LAIN Ceklis 

1 KARTU TANDA PESERTA TES  1 LEMBAR  

2 LEMBAR INDUK SISWA (4 halaman) TTD ORTU + SISWA  

3 SURAT PERNYATAAN MEMATUHI TATA TERTIB TTD ORTU BERMATERAI  

4 SURAT KONTRAK PENDIDIKAN TTD ORTU BERMATERAI  

5 SURAT PERNYATAAN KESEDIAAN TINGGAL DI ASRAMA TTD ORTU BERMATERAI   

6 

SURAT KETERANGAN PENGHASILAN  

(Slip gaji bagi yang PNS dan Surat 
Keterangan Penghasilan bagi yang 
Wiraswasta) 

BULAN FEBRUARI 2024 

 
 

7 
SURAT PERNYATAAN KESEDIAAN 
MEMBAYAR BIAYA PERSONAL TTD ORTU BERMATERAI  

8 FOTO KOPI AKTE KELAHIRAN 1 LEMBAR  

9 FOTO KOPI KARTU KELUARGA 1 LEMBAR  

10 

FOTO KOPI PEMBAYARAN REKENING 

(listrik dan air dapat berupa struk atau 
screenshot pembelian token) 

BULAN JANUARI ATAU FEBRUARI  

11 FOTO KOPI KIP / KKS / KPKH BAGI SISWA YANG TIDAK MAMPU  

 
12 

FOTO KOPI SERTIFIKAT/ PIAGAM 
 

---bila ada--- 
 LOMBA/PRESTASI 

(NASIONAL/INTERNASIONAL) 

 
13 

SURAT KETERANGAN KESEHATAN plus RS PEMERINTAH setempat 

 PEMERIKSAAN LAB KESEHATAN LENGKAP (prioritas) 

(Check-up)  

 

 
 

Catatan: 

1. Surat keterangan LULUS dari MTs/SMP, Ijazah, SKHUN: disusulkan bila sudah diterbitkan 

2. Semua berkas dimasukkan ke dalam BUSSINES FILE (kecuali hasil pemeriksaan lab) 

3. Warna bussines file: Hijau (Perempuan) dan Biru (Laki-Laki) 

 

Tanggal Periksa Pemeriksa Tandatangan 
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LEMBAR INDUK SISWA MAN INSAN CENDEKIA PADANG PARIAMAN TAHUN 
PELAJARAN 2024/2025 

A. Keterangan tentang Diri Peserta Didik 
1. Nama 

 
a. Nama Lengkap 

:    

_ _ _  _ _ _ _ _ __ _ _ _ 

 
b. Nama Panggilan 

:   
       

_ _ _  _ _ _ _ _ __ _ _ _ 

2. NIK 
:   

       

_ _ _  _ _ _ _ _ __ _ _ _ 

3. NISN 
:   

       

_ _ _  _ _ _ _ _ __ _ ____ 

4. Jenis Kelamin 
:   

      

_ _ _  _ _ _ _ _ __ _ _ _ 

5. Tempat Lahir 
:   

       

_ _ _  _ _ _ _ _ __ _ _ _ 

6. Tanggal Lahir 
:   

       

_ _ _  _ _ _ _ _ __ _ _ _ 

7. Agama 
:   

       

_ _ _  _ _ _ _ _ __ _ _ _ 

8. Kewarganegaraan 
:   

       

_ _ _  _ _ _ _ _ __ _ _ _ 

9. Status dalam keluarga 
:   

       

_ _ _  _ _ _ _ _ __ _ _ _ 

10. Anak ke berapa 
:   

       

_ _ _  _ _ _ _ _ __ _ _ _ 

11. Jumlah saudara kandung 
:   

       

_ _ _  _ _ _ _ _ __ _ _ _ 

12. Jumlah saudara tiri 
:   

       

_ _ _  _ _ _ _ _ __ _ _ _ 

13. Jumlah saudara angkat 
:   

       

_ _ _  _ _ _ _ _ __ _ _ _ 

14. Anak yatim/piatu/yatim piatu 

  

:   
       

      

No Nama Saudara L/P Usia   Nama Sekolah/ Tempat Kerja 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

15. Bahasa sehari-hari di rumah 
:
 

B. Keterangan Tempat Tinggal 
16. Alamat :    

  Kode Pos    
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17. Nomor Telepon/HP 
Bapak: 

 

Ibu : 
 

Siswa : 
 

Rumah : 
 

18. Tempat tinggal tersebut (beri tanda X) 
Pada orang tua kandung 

Pada seseorang dengan hubungan keluarga 
Menumpang pada orang lain 

 

C. Keterangan Kesehatan 
19. Tubuh 

Berat badan : kg Tinggi badan : cm Golongan darah :    
 

20. Penyakit yang pernah diderita 

NO Jenis Penyakit Kelas Tahun 
Lama 

Keterangan 
                                                                             Sakit  

 
 
 
 
 
 

D. Keterangan Pendidikan Sebelumnya 
21. Asal Madrasah 

a. MTs/SMP: 
 

b. NPSN: 
 

c. Alamat madrasah/sekolah : 
 

 
 

 
 

d. Lamanya belajar : 
 
 

E. Keterangan Tentang Orang Tua Kandung 
 

 Orang Tua Kandung Ayah Ibu 

22. Nama   

23. Tempat Lahir   

24. Tanggal Lahir   

25. Kewarganegaraan   

26. Ijazah Terakhir   
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` 

32. Nama 

33. Tempat Lahir 

34. Tanggal Lahir 

35. Kewarganegaraan 

36. Ijazah Terakhir 

37. Pekerjaan 

Instansi 

Jabatan 

38. Penghasilan/bulan 

39. Alamat 

40. Hubungan Keluarga 
Dengan Peserta Didik 

 
 

31. Status pernikahan orang tua (beri tanda X) 

Masih Bersatu 

Berpisah 
 

F. Keterangan tentang Orang Tua Wali 
 

27. Pekerjaan 

Instansi 

Jabatan 

28. Penghasilan/bulan 

29. Alamat tinggal sesuai 
KTP 

30. Alamat Tinggal Saat ini 



 

No Nama Kegiatan Wilayah*) Tahun Prestasi 

No. Lembaga Pemberi Beasiswa Tahun 
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G. Keterangan Intelegensi, Kegemaran dan Prestasi 

   

41. Bakat khusus : 
   

 Kesenian : 
   

 Olahraga : 
   

 Kemasyarakatan : 
   

 Pramuka : 
   

 KaryaTulis : 
   

42. Prestasi yang pernah diraih 

*) Tingkat wilayah: Internasional/ Nasional/ Provinsi/ Kabupaten Sertifikat dilampirkan 

43. Beasiswa yang pernah diperoleh 
 

Demikian data ini saya buat dengan sebenar-benarnya. 

 

  , 2024 

 
OrangTua, Siswa/i, 
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SURAT PERNYATAAN MEMATUHI TATA TERTIB 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini, saya: 
 

Nama lengkap : …………………………………………………………………… 

 
Tempat, tanggal lahir : …………………………………………………………………… 

 
NISN : …………………………………………………………………… 

 
Asal Madrasah/Sekolah : …………………………………………………………………… 

 
Alamat Rumah : …………………………………………………………………… 

 
: …………………………………………………………………… 

Nama Orang Tua/Wali : …………………………………………………………………… 

Hubungan Wali 
dengan Siswa : …………………………………………………………………… 

 
NomorTelepon ................................................................................... (Orangtua/wali) 

 
: ……………………………………. (Siswa) 

 
Dengan ini, menyatakan bahwa selama menjadi siswa/siswi MAN Insan Cendekia 
Padang Pariaman bersedia mematuhi seluruh TATA TERTIB yang berlaku. Bila terjadi 
pelanggaran-pelanggaran, maka saya bersedia dikenakan sanksi sesuai aturan dan 
ketentuan yang berlaku. 

 
Demikian surat pernyataan ini saya setujui dengan sesungguh-sungguhnya. 

 
 
 

 ………………..….............…., Maret 2024 

Mengetahui, Siswa/i  

Orang Tua/Wali   

  

  

 
( ) 

 
( ) 

Nama Jelas &TandaTangan Nama Jelas & TandaTangan  

MATERAI  
10.000 
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SURAT KONTRAK PENDIDIKAN 

Yang bertandatangan dibawah ini, saya: 

Nama lengkap : …………………………………………………………………… 

Tempat, tanggal lahir : …………………………………………………………………… 

Pekerjaan : …………………………………………………………………… 

Alamat sekarang : …………………………………………………………………… 

: …………………………………………………………………… 

Atas nama orangtua/wali dari peserta didik: 

Nama lengkap : …………………………………………………………………… 

Tempat, tanggal lahir : …………………………………………………………………… 

Asal Madrasah/Sekolah : …………………………………………………………………… 

Nomor tes : …………………………………………………………………… 

Dengan ini, saya menyatakan bahwa selama anak saya menjadi peserta didik MAN Insan 
Cendekia Padang Pariaman, saya bertanggungjawab atas anak tersebut untuk: 

1. Mematuhi seluruh TATA TERTIB yang berlaku. 
2. Bertempat tinggal di asrama. 
3. Belajar dengan sungguh-sungguh di sekolah dan asrama. 
4. Menyelesaikan tugas-tugas yang diberikan oleh seluruh guru bidang studi. 
5. Siap untuk meningkatkan kemampuan afektif, kognitif, dan psikomotorik. 
6. Selalu menjaga seluruh fasilitas madrasah yang digunakan dan bertanggungjawab 

terhadap kerusakan alat-alat yang diakibatkan atas tindakan yang dilakukan. 
7. Selalu menjaga nama baik madrasah, baik di dalam maupun di luar madrasah. 
8. Bersedia dicabut haknya sebagai peserta didik MAN Insan Cendekia Padang Pariaman, jika tidak 

dapat mengikuti program akademik yang telah ditetapkan oleh madrasah. 

9. Menjamin bahwa Surat Keterangan Kesehatan atas nama peserta didik yang bersangkutan 

adalah benar. Jika kemudian hari tidak sesuai dengan hasil pemeriksaan, maka saya akan 

menerima keputusan madrasah untuk menggugurkan anak saya sebagai peserta didik baru MAN 

Insan Cendekia Padang Pariaman. 

10. Bersedia menanggung biaya rawat inap di luar lingkungan Rumah UKS MAN Insan Cendekia 

Padang Pariaman. Pihak madrasah hanya menanggung biaya kesehatan yang masih dapat 

ditanggulangi oleh tenaga medis UKS MAN Insan Cendekia Padang Pariaman. 

11. Biaya yang telah dikeluarkan selama proses daftar ulang tidak bisa dikembalikan. 

Demikian Surat Kontrak Pendidikan ini saya buat dengan sebenar-benarnya dan tanpa paksaan 

dari pihak manapun.   

 ………………..….............…., Maret 2024 

OrangTua/Wali 

 
Siswa/i 

 

  

 
( ) 

  

 
( ) 

Nama Jelas &TandaTangan Nama Jelas & TandaTangan  

MATERAI  
10.000 
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SURAT PERNYATAAN KESEDIAAN TINGGAL DI ASRAMA 

Yang bertandatangan di bawah ini, saya: 
 

Nama lengkap : …………………………………………………………………… 

Tempat, tanggal lahir : …………………………………………………………………… 

Nomor tes : …………………………………………………………………… 

Asal Madrasah/Sekolah : …………………………………………………………………… 

Alamat SMP/MTs : …………………………………………………………………… 

Alamat Rumah : …………………………………………………………………… 

 : …………………………………………………………………… 

Dengan ini menyatakan bersedia tinggal di asrama selama menempuh Pendidikan di 

MAN Insan Cendekia Padang Pariaman, dengan ketentuan sebagai berikut: 

1. Mematuhi semua TATA TERTIB yang berlaku. 
2. Menjaga ketertiban, kebersihan, dan ketenangan hidup di asrama. 
3. Mematuhi disiplin, belajar mandiri, shalat jamaah, dan apel pagi. 
4. Menjaga dan memelihara fasilitas yang ada, baik di asrama maupun sekolah (Kantin, 

Masjid, Lab Komputer, Perpustakaan, dll) serta siap bertanggungjawab atas kerusakan 

atau kehilangan yang terjadi sengaja maupun tidak. 

5. Memakai listrik dan air serta fasilitas yang disediakan dengan efektif dan efisien. 

6. Selalu menjaga etika pergaulan sehari-hari dengan menjunjung nilai-nilai akhlakul 

karimah, serta saling mengingatkan dalam kebaikan dan kebenaran. 

7. Selalu berusaha menjaga kebersihan dan kerapian diri. 

8. Selalu berusaha berbusana sopan, islami, dan sederhana sesuai dengan ketentuan yang 

berlaku. 

9. Selalu berusaha memanfaatkan setiap kegiatan dan kesempatan untuk mengoptimalkan semua 

potensi diri dengan menjadi yang terdepan dalam kebaikan. 

10. Siap dijenguk kembali oleh orang tua pada saat Open House (setelah masa Uzlah) jika 
tidak selama dalam masa pandemi Covid-19. 

 
 

....................................,      Maret 2024 

Mengetahui,  

Orang Tua/ Wali     Siswa 

 

 

 

 

(                                          )  (                                           ) 
Nama Jelas &TandaTangan  Nama Jelas & TandaTangan

MATERAI  
10.000 
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SURAT PERNYATAAN KESEDIAAN MEMBAYAR BIAYA PERSONAL 

 
 

Yang bertanda tangan di bawah ini, saya: 
 

Nama lengkap :   ……………………………………………………………………………………… 

Tempat, tanggal lahir :   ……………………………………………………………………………………… 

NISN :   ……………………………………………………………………………………… 

Asal SMP/MTs :   ……………………………………………………………………………………… 

Alamat Rumah :   ……………………………………………………………………………………… 

:   ……………………………………………………………………………………… 

 
Nama Orang Tua/Wali 

  
:  …………………………………………………………………………… 

Hubungan Wali dengan Siswa :  …………………………………………………………………………… 

Nomor Telepon / HP  : (Ayah) ………………………………………………………….…...... 

  :   (Ibu )   ………………………………………………………….…. 

 
 

Dengan ini menyatakan bahwa selama menjadi siswa/siswi MAN Insan Cendekia Padang Pariaman 

bersedia membayar biaya personal berupa uang makan sebesar Rp 1.200.000,- yang dibayar paling 

lambat tanggal 10 setiap bulannya. 

 
Demikian surat pernyataan ini saya setujui dengan sesungguh-sungguhnya. 

 
 

 

Mengetahui, 

Orang Tua/Wali 

............................., 

Siswa/i 

Maret 2024 

 
 
 
 

 

( 

    Nama Jelas & Tanda Tangan 

) (    ) 

     Nama Jelas & Tanda Tangan 

MATERAI  
10.000 



 

KOMPONEN TES KESEHATAN 

 

Komponen tes kesehatan yang harus dilakukan adalah: 
 

1. Anamnesis (riwayat penyakit berat atau menahun) 
2. Pemeriksaan Fisik 
3. Pemeriksaan Darah Perifer Lengkap (DPL) 

4. Pemeriksaan Tes Fungsi Hati (SGOT/ SGPT) 

5. Pemeriksaan Tes Fungsi Ginjal (Ureum / Creatinin) 

6. Pemeriksaan Gula Darah Sewaktu (GDS) 

7. Pemeriksaan golongan darah  

8. Pemeriksaan HbsAg atau Hepatitis B 

9. Pemeriksaan TB Paru (Rontgen thorak PA, Dahak) 

10. Pemeriksaan Narkoba (Minimal 2 parameter) 

 
Semua data laboratorium disesuaikan dengan hasil Anamnesis dan pemeriksaan fisik 

oleh dokter yang berwenang kemudian diberikan kesimpulan dengan katogori/ penilaian 

sebagai berikut: 

 
1. SEHAT dan dapat melanjutkan Pendidikan 

2. SEHAT DENGAN CATATAN (gangguan kesehatan sementara/ tidak 

menganggu aktivitas) 

3. TIDAK SEHAT, sehingga TIDAK BISA MENDAFTAR ULANG di MAN Insan 

Cendekia Padang Pariaman (penyakit berat dan menahun, keganasan, penyakit 

menular seksual, penyakit menular aktif, misal: AIDS, TB paru aktif) 

 
 

Atas perhatian dan kerjasamanya, kami mengucapkan terima kasih. 

 
 

Panitia 



 

 

BARANG-BARANG YANG HARUS 
DIBAWA SISWA/I (PADA 13 JULI 2024) 

 
No ITEM JUMLAH KETERANGAN 

 
 
 
 
 
 
 
 

1 

PAKAIAN   

A Pakaian Shalat   

Putera : Baju koko 

              Syal 

4 pieces 

2 pieces 

Warna putih (1 piece) dan Warna netral (3 piece) 
 
Warna netral 

Puteri : Mukena 2 stel 
Warna putih (1 stel) dan warna yang tidak mencolok/tidak transparan 

(1 stel) 

B Pakaian Olah Raga   

Putera : Kaos dan celana panjang training 1 stel Lengan: pendek/panjang. Celana training : longgar, tidak transparan 

Puteri : Kaos dan celana panjang training 1 stel Kaos lengan panjang dan celana training : longgar, tidak transparan 

C Pakaian Biasa/sehari-hari   

Putera : 
Kemeja dan kaos (lengan panjang/pendek), celana 
dasar panjang 

6 stel 
Di luar lingkungan gedung asrama, siswa wajib mengenakan pakaian 
muslim 

Puteri : 
Baju lengan panjang (5 cm di atas lutut), rok 
dasar 
Baju gamis, Jilbab kaos ukuran besar 
Manset tangan 

 
6 stel Di luar lingkungan gedung asrama, siswa wajib mengenakan pakaian 

longgar atau tidak ketat 
Warna bebas, tidak transparan (bukan putih)  

6 stel 

8 pieces 2 warna putih, 2 warna hitam, 2 warna dongker, 2 warna coklat tua 

D Pakaian Tidur Bercelana Panjang 4 stel Piyama (sopan)/sejenisnya 

E Pakaian Dalam 1 lusin Khusus singlet diwajibkan berwarna putih 

F Hanger (gantungan pakaian) 1 lusin Untuk perlengkapan di dalam lemari pakaian dan menjemur 

 
 
 

 
2 

PERLENGKAPAN SHALAT   

A Al-Qur’an atau Tafsir 1 unit Putra dan Putri 

B Sajadah 1 piece Putra dan Putri 

C Sarung 2 pieces 
Putra: 1 warna putih tidak transparan dan 1 warna bebas (putri: 
opsional) 

D Peci nasional 2 piece  

E Kumpulan hadits ar-ba’in 1 unit  

F Al-Ma’surat 1 unit  

 
 

3 

PERLENGKAPAN MANDI   

A Handuk 1 piece  

B Jemuran gantungan handuk 1 unit  

C Kosmetik (bedak/deodorant)  Khusus Puteri: seperlunya saja 

D Sabun, sikat gigi, pasta gigi, shampoo, sisir, dll 1 set Secukupnya 

E Bros kain untuk mencuci 1 unit  

4 PERLENGKAPAN MAKAN/MINUM 1 set Tumbler, piring, sendok, garpu dan kotak tempat makanan (1 set) 

 
 

5 

PERLENGKAPAN SEKOLAH 
  

A Buku tulis 1 lusin  

B Penggaris, rautan, penghapus, jangka 1 set 

C Pensil 2B dan Ballpoint, kotak pensil Seperlunya 

D Tas Sekolah 1 unit Tas untuk sekolah (dianjurkan tas ransel standar umum) 

E Meja belajar kecil 1 unit Untuk belajar malam di asrama 

 
 
 
 
 
 
 

6 

PERLENGKAPAN SEHARI-HARI   

 
A 

Sepatu 2 pasang 
1 pasang sepatu hitam formal (PDH) dan 1 pasang sepatu olahraga 
dominan berwarna hitam 

Kaos kaki sekolah (Putra dan Putri) 4 pasang Warna putih (3 pasang), warna hitam (1 pasang) 

Kaos kaki harian (Putri) 4 pasang Warna kulit 

B 
Sandal untuk putri 1 pasang sandal luar saja 

Sandal untuk putra 1 pasang sandal luar saja 

C Ember untuk mencuci 1 unit  

D Gayung 1 unit  

E Sapu lidi kecil 1 unit Pembersih kasur 

F Payung 1 unit  

G Jam beker 1 unit  

H Senter cas 1 unit  

I Gunting Kuku 1 unit  

J Selimut 1 unit  

K Bantal dan guling 1 unit  

L Seprei dan sarung bantal 2 set Ukuran kasur bujangan 

 
 
 

 
7 

PERLENGKAPAN LAIN YANG BOLEH DIBAWA 
  

A Obat-obatan pribadi atau vitamin bila diperlukan 
 Disarankan perlu membawa cadangan obat flu, batuk, demam dan 

vitamin 

B Susu 1 kotak 900 grm  

C Masker 1 ktk/10 helai  

D Handsanitizer 1 botol sedang  

E Jaket/sweater/baju hangat 1 piece (opsional) 

F Setrika 1 unit Penggunaannya akan diatur menurut kebijakan asrama 
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SEMUA BARANG WAJIB 

DIBERI IDENTITAS NAMA                 PEMILIK 

(LABEL PERMANEN) 



 

 


